女将・イン・フランス：公式行事進行表（最終案）
1、当日の主な計画　9月8日（火） 於 ル・メリデｲアン モンパルナス（パリ、）2009/08/12石塚
	時間
	予定事項
	備　　考

	08：30～09：30
	会場準備＆確認
①講演会場：ピカソ
②懇親会会場：ジャコメッテイ
③お土産景品の配列：懇親会会場
④受付デスク、受付準備
	石塚、佐々木、黒沢、女将役員、JNTO、JTB
· 総数約70名前後（招待客50名、女将15名、スタッフ＆関係者5～10名）

	09：30～10：00
	記念撮影
会場前orロビーにて（当日決定）
	女将全員、JNTOスタッフ＆関係者全員、女将＝和服着用

	10：00～10：30
	受付、ウエルカムドリンク
開会への準備
	JNTO, 石塚、佐々木、黒沢、女将

	10：30～11：00
11：00～11：30
	代表挨拶（各5分以内）
①ＪNTO観光宣伝事務所長
②女将会会長
③女将紹介

Ｑ＆Ａ･フォトセッション

質疑応答（仏語＆日本語）
	司会進行：崎前（仏語） 
所長代理：永井初芽次長（仏語）
須賀紀子会長（日本語）：通訳（崎前）
司会者：崎前（仏語）
司会進行：崎前（仏語）
対応：女将、通訳（ペネロペ女史）

	11：30～11：40
	休憩
	

	11：40～11：50
11：50～12：00
	1 広報文化担当公使
②Yokoso Japan観光大使ご挨拶
	仏国駐在広報文化担当公使渡邊啓貴
（仏語）
日仏文化センター　服部祐子所長（仏語）

	12：00～12：45
	講演：日本の旅館

	講師：Ms. Penelope Stockdale（仏語）


	12：45～12：55
	休憩
	

	12：55～14：50
13：30～
	懇親会
	司会進行：崎前（仏語）

	
	①ご挨拶　団長、
②ご挨拶　乾杯
	団長（日本語or英語）：通訳（崎前）
招待客代表：X氏（仏語 ）、通訳（崎前）

	
	ドアプライズ
（ラッキー・デゥロー）
	司会進行：崎前（仏語）
抽選、景品紹介、授与：各女将（日本語）：通訳（崎前）
景品授与写真撮影：黒沢、石塚

	14：55
	お開き
	司会進行：通訳（崎前）

	15：00～
	お見送り
	女将全員、JNTO＆関係者全員

	15：00～16：00　
	後始末、打上＆御礼、解散
	石塚、佐々木、黒沢、JNTO、JTB、女将


1、 JNTO（パリ）への依頼事項（JNTO本部経由）
1 招待者関係：名簿作成、案内状作成＆発送、参加者の確認　④　受付：招待者への対応
②　セミナー、懇親会へのアテンド　　　　　    ⑤　ＶＩＰ＆広報文化担当公使への対応　　　　　　　　　　　　　　

③ メディアへの対応：プレスレリース（仏語）の作成と配布、　　　　
※VIP対応時、日仏語による女将との仲介
2、JTB（パリ）への依頼事項（JTB経由）
1 会場手配：セミナー＆懇親会会場の予約、会場設営　　　　③JNTOとの連携＆支援
2 公式行事に関する会場への精算業務：会場費、飲食費用　　④公式行事進行への協力

2 司会進行：崎前富士子　Director, Prince Hotels Inc. Paris Office

講師：Ms. Penelope Stockdale　Director of Marketing & Communications, Chaine de Rotisseurs                                                                 
以上
